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L E I N° 1502, DE 30 DE DEZEMBRO DE
2004.

AUTOR: PREFEITO MUNICIPAL, FERNANDO ANTONIO CECILIANO JORDAO

A CAMARA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
APROVA, E EU SANCIONO A SEGUINTE LEIL:

“CRIA. O CARGO DE TELEFONISTA NA
ESTRUTURA DE CARGOS DO QUADRO
PERMANENTE DO SAAE — SERVICO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO DO MUNICIPIO DE ANGRA
DOS REIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Art. 1° Ficam criados 02 (dois) cargos de telefonista, na Estrutura de Cargos do
Quadro Permanente do SAAE — Servico Autdnomo de Agua e Esgoto do Municipio de Angra dos
Reis, constante no Anexo |11 da Lein® 1.206, de 18 de janeiro de 2002, alterada pela Lein° 1.252,
de 20 de junho de 2002.

Art. 2°. As atribuicOes e requisitos para preenchimento do cargo criado pelo artigo
anterior, bem como as perspectivas de desenvolvimento funcional, encontram-se no Anexo da
Presente Lei.

Art. 3°. O vencimento inicial do cargo ora criado, correspondera ao estabelecido
no Nivel V, Padrio “A”, da Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Lei n°
1206/2002, alterada pela Lei n° 1.252/2002.

Art. 4°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotacdo prépria
constante do orgamento vigente.

Art. 5°, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS, 30 DE DEZEMBRO DE 2004.

FERNANDO ANTONIO CECILIANO JORDAO
Prefeito
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LEI1 N°1.502, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2004

ANEXO

DAS ATRIBUICOES DO CARGO

TELEFONISTA

ATRIBUICOES:

e Atender as chamadas telefonicas internas e externas, conectando as ligacGes com os ramais
solicitados;

o Efetuar ligacdes locais, interurbanas e internacionais, conforme solicitagéo;

e Registrar nome do solicitante e destinatario em todas as ligacbes completadas e, quando
interurbanas e internacionais, anotar a dura¢do da chamada;

e Manter atualizado o fichario com os telefones mais solicitados;

e Atender com urbanidade a todas as chamadas telefonicas;

e Anotar recados, na impossibilidade de transferir a ligacdo a ligacdo ao ramal solicitado, para
oportunamente transmiti-los aos seus respectivos destinatarios;

e Comunicar imediatamente a Companhia Telefonica quaisquer defeitos verificados no

equipamento, a fim de que seja providenciado seu reparo;

Impedir aglomeracéo junto a telefonica, a fim de que operac¢des ndo sejam perturbadas;

Zelar pela conservagédo dos equipamentos que utiliza;

Zelar pela ndo interferéncia nas ligacGes, €;

Executar outras atribuic6es afins.

REQUISITOS:

e Instrucdo: Ensino Fundamental completo e curso especifico.

RECRUTAMENTO:

e Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.

PERSPECTIVA DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL.:

e Progresséo para o padrdo salarial imediatamente superior na classe a que pertence.



